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1. BE-Login

BE-Login ist die elektronische Plattform des Kantons Bern. Nach erfolgter Registrierung und
anschliessender Anmeldung kdnnen Sie diverse Behdrdengange zentral Giber Internet tatigen. BE-Login
bietet der Bevélkerung und den Unternehmen die Online-Angebote Uber einen gesicherten Kanal. Der
Zugang ist kostenlos.

Bedenken Sie, dass die BE-Login Applikation zwar eine Schnittstelle zu unserer Webapplikation hat, das
PAD jedoch Sie in der Bewirtschaftung der BE-Logindaten nicht unterstiitzen kann. Bitte wenden Sie sich
bei Anliegen zur Be-Login Applikation direkt an die E-Services der BE-Login Applikation.:

Support BE-Login

Tel. +41 31 636 99 99

Kontaktformular BE-Login

11 fur Neueinsteiger

Unserer FAQ konnen Sie hilfreiche Informationen zu einer Erstanmeldung entnehmen. Weiter kann
Ihnen die Wegleitung BE Login Registrierung — Stadt Bern behilflich sein.

Falls diese Anwendung auch fur andere Zwecke als die EFO benutzt wird, empfehlen wir eine andere E-
Mail-Adresse als die private zu verwenden (da das BE-Login auch z.B. fiir die Online-Steuererklarung
benutzt wird).

12 BE-Login fiir schon bestehende Zugange

Schon bestehende BE-Login Zugange bleiben erhalten und werden auch fiir die Folgeapplikation fiir den
Zugang zu den eigenen Formeln bendétigt.
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https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjV95W0s-eGAxVAnf0HHVEmBU4QFnoECBQQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.sv.fin.be.ch%2Fde%2Fstart%2Fe-services%2Fuebersicht-elektronische-dienste%2Ffaq-be-login.html&usg=AOvVaw1i8eFqcz90e_c6_ZHTmcNZ&opi=89978449
https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/ueber-uns/kontaktformular-be-login.html
tel:+41%2031%20636%2099%2099
https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/ueber-uns/kontaktformular-be-login.html
https://www.gsi.be.ch/de/start/dienstleistungen/betriebe/eigene-formel/eigene-formel-faq.html
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjS047Dqu-HAxXRzgIHHZufPaIQFnoECDEQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.bern.ch%2Fthemen%2Fkinder-jugendliche-und-familie%2Fkinderbetreuung%2Ftagesbetreuung%2Fanmeldung-tagesbetreuung%2Fdokumente-downloads%2Fwegleitung-be-login-registrierung.pdf%2Fview&usg=AOvVaw0v8YxQEFRMtsUojjsFpHa9&opi=89978449
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2. GSIl-Portal

Den Zugang zur Webapplikation finden Sie auf der Homepage des Pharmazeutischen Dienstes des
Kantons (PAD), indem Sie folgendem Pfad folgen:

Gesundheits-, Sozial- und Integrationsdirektion — Startseite > E-Services & Dienstleistungen > Betriebe >
Eigene Formel > Webapplikation Eigene Formeln (EFo) — FAQ > «6. Unterstitzung»

Sie kbénnen auch dem Link folgen und finden unter Punkt 6. Unterstiitzung die Kachel Zugang zur Web-
Anwendung Eigene Formel Online» anwahlen.

6. Unterstutzung

Falls Sie Hilfe bendtigen oder allgemeine Fragen haben, senden Sie bitte eine E-Mail an:

— info.pad@be.ch

Zudem kénnen Sie unter der Telefonnummer: +41 31 633 79 26 (Sekretariat Pharmazeutischer Dienst) jeweils am
Montag von 08:00 Uhr bis 12:00 / 14.00 bis 16.00 Uhr Unterstutzung bekommen.

Zugang zur Web-Anwendung «Eigene Zurtick zur Ubersicht «Eigene
Formel online» (GSI-Portal) Formel»

Wenn bei der vorherigen Anwendung der Zugang als Favorit gespeichert wurde, ist dieser nicht mehr
aktuell und Sie mussen ihn ersetzen, indem Sie das oben beschriebene Verfahren befolgen.

21 Beantragung flr Betriebsleiterinnen

Die Anmeldung erfolgt wie bisher Uber das BE-Login (gelber Kasten auf der linken Seite).

Kanton Bern

Canton de Berne 9 v E | FR
I

Gesundheits-, Sozial- und Home

Integrationsdirektion

GSI-Portal

Anmeldung BE-Login Anmeldung

BE-Login fur das Portal Lagin Intern

Einmal angemeldet und auf der Informationsseite angelangt, kann unter dem Reiter «Berechtigungen»
(oben rechts) die entsprechende Berechtigung beantragt werden.
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Berechtigung flr Betrieb beantragen

Suche
Name & Strasse Plz & GLN$
Apothek Bahnhofstrasse 6 3350 7601001407985
potheke DRISEES - N Betriebsmitarbeiter

Betriebsleiter
Betriebsleiter Stv.

+

Unter «Berechtigung fir Betrieb beantragen» kann nach dem Betrieb gesucht werden (Namen, Adresse
oder GLN-Nummer) und die Rolle des Benutzers festgelegt werden. Durch Anklicken des blauen
Kastens (+) wird der Antrag gestellt.

Wichtig: Betriebsleiter miissen durch das PAD gepriift und bestatigt werden. Es kann nur eine
Betriebsleitung pro Betrieb existieren. Die Benutzerantrage der Betriebsmitarbeiter werden hingegen
durch die Betriebsleitung bewirtschaftet.

Neu kann der/die Betriebsleiter/In eine Stv. Betriebsleitung definieren. Dazu stellt seine Stellvetretung
analog zu den Betriebsmitarbeiter einen Antrag fir die «Betriebsleiter Stv.».

2.2 Benutzerverwaltung

Die Betriebsleitung verwaltet die Rollen der weiteren Benutzer. Sie kann die Antrage bestatigen oder
ablehnen. Sie kann auch die Rollen der Benutzer andern.

Antrage Betiebsleiter

Benutzername Vorname Nachname Mail Betrieb Rolle

gef-bDe-chimI3s Zentralapotheke Betriebsleiter

v
Bemerkung -n

Benutzerverwaltung
Benutzername Vorname Nachname Mail Rolle

€66848b7-8329-459e-855d- E Betriebsmitarbeiter Betriebsmit
0e56c86cd152 etriepsmitan

Betriebsleiter Stv.

Betriebsmitarbeiter|
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2.3 Ubertragung der Betriebsleitungsrolle

Um den Austritt der bestehenden Betriebsleitung und den Neueintritt einer neuen Betriebsleitung zu
vereinfachen, wurde folgende Funktion eingeflhrt:

Die bestehende Betriebsleitung kann beim PAD einen Antrag stellen, um die Betriebsleitung an die
bereits erfasste Betriebsstellvertretung oder Betriebsmitarbeiterin zu Ubergeben.

Antrége Betiebsleiter Wechsel

Benutzername Mail Rolle

kbsve-local\rblv Betriebsleiter Stv.

gef-be-ch\ml38 Betriebsleiter

Dazu wird (siehe Abbildung oben) in der Benutzerverwaltung beim entsprechenden Benutzer auf das

blaue Kastchen geklickt. Der Antrag zur Betriebsleitung Ubergabe wird gestellt und vom PAD gepriift.

24 Berechtigungen

24.1 BetrriebsleiterIln

Beantragen der Rolle (Betriebsleiter)
Betriebsleiterwechsel beantragen
Rollenverwaltung (Betriebsmitarbeiter)
Eigene Formeln erfassen und bearbeiten
Stammdaten bearbeiten (Rechnungsadresse)

ASANENENEN

24.2 Betriebsleiterin Stv.

Beantragen der Rolle (Betriebsleiter Stv.)
Rollenverwaltung (Betriebsmitarbeiter)
Eigene Formeln erfassen und bearbeiten
Stammdaten bearbeiten (Rechnungsadresse)

AN NN

243 Betriebsmitarbeitende

v' Beantragen der Rolle (Betriebsmitarbeiter)
v" Eigene Formeln erfassen und bearbeiten
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3. Korrespondenz

Neu kann die Betriebsleitung im Kasten «Korrespondenzmail» definieren, welche E-Mail-Adresse fiur
Korrespondenzen verwendet wird. Zudem kdnnen in der Mail Konfiguration weitere E-Mail-Adressen fiir
Benachrichtigungen durch die Betriebsleitung festgelegt werden.

Korrespondenzmail

Korrespondenzmail
r @gmail.com

Mail Konfiguration

Mail Einreichung Mail Meldebestitigung Mail Zuriickgewiesen
Korrespondenzma l:‘ I:I D ﬂ
Einreichender Benutzer IE‘ |:| D ﬂ
gef-be-chvml3g l:‘ lE‘ D ﬂ

frei 7/12



Benutzerhandbuch Webapplikation
Webapplikation zur Eingabe der eigenen Formeln

4. Eigene Formeln verwalten

4.1 Eigene Formel erfassen

Nach anklicken des Reiters «Formeln», werden sie auf die Seite der Formelverwaltung gefiihrt.

Informationen Berechtigungen Formeln

> Formeln

Neue Formel erfassen +

Mit anwahlen der «<Neue Formel erfassen +» eréffnet sich das Erfassungsfenster. Neu ist die Ansicht der
gesamte Formeleingabe auf einer Seite. Indem Sie nach unten scrollen, kdnnen Sie alle Angaben nach
Unterkapitel erfassen.

Formel Erstellen

Allgemeine Angaben —

Allgemeine Angaben

Praparat Name

— Préparat Art

Indikation

Dosierungsvorschriften

— Darreichungsform

Lohnherstellung

4.2 Speichern

Die eingegebenen Informationen werden in regelmassigen Abstanden automatisch gespeichert. Dabei
wechselt die Farbe des Speichersymbols von Orange auf Griin. Es kann auch aktiv durch Anklicken des

Symbols gespeichert werden.
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43 Datei hochladen

In jedem Abschnitt kbnnen dem Abschnitt zugehérige Dokumente hochgeladen oder Notizen fir den
PAD erfasst werden. Achtung: Es dirfen keine vertraulichen Dokumente (wie z.B.
Lohnherstellungsvertrage) hochgeladen werden.

Dokumente hochladen

Hier kénnen Sie z.B. Dokumente zum Entwicklungsrapport hochladen. Bitte laden Sie keine vertraulichen
Dokumente hoch

-

[{ Datei(en) hinzufiigen
AN

Notizen

44 Chargengrosse

Bitte beachten Sie, dass die Summe aller Einheitsmengen der Chargengrésse entsprechen muss.
Die Chargengrosse ist die Gesamtmenge einer hergestellten Charge. Sprich, die Summe aller in
Behéltnisse abgefiillte Menge derselben Charge.

Zusammensetzung —

Zusammensetzung

Chargengrésse
r 2000
r Masseinheit

Mikrogramm
Milligramm
Gramm
Kilogramm
Mikroliter
Milliliter
Liter
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45 Komponente erfassen

Im Abschnitt «kKomponente Erfassen» kdnnen alle Komponenten, welche zur Herstellung der eigenen
Formel verwendet werden, erfasst werden.

Komponente Erfassen

Bezeichnung

— Qualtitat

— Art

Einheitsmenge

— Einheit

Bemerkung

Diese kdnnen entweder manuell eingegeben werden, wobei auch die Qualitat manuell zugefiigt werden
muss.

Komponente Erfassen

— Bezeichnung

Baiscreme DAC

— Qualtitat

— Bezeichnung

Baiscreme DAC

— Qualtitat

Ph Eur.

Ph Helv.
HAB
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Oder per «Drop Down» Funktion angewahlt werden, wobei die Qualitdt automatisch eingeflgt wird:

Bezeichnung
r Uvad

Diese kann bei Notwendigkeit dann manuell geéndert werden.

Uvae ursi folium(Ph. Eur)

uvae ursi folii pulvis(Ph. Eur))

uvae ursi folii extractum ethanolicum siccum(Ph. Eur.)

— Bezeichnung

Uvae ursi folium

— Qualtitst

Ph Eur.

Achtung: Die Einschéatzung, ob eine Substanz, in welcher Konzentration und in welcher Anwendungsart

fur die Verwendung der Herstellung von eigenen Formeln gemass Art.37 der Arzneimittelverordnung,
(VAM) zulassig ist, liegt in der Verantwortung des Betriebs bzw. der fachverantwortlichen Person. Die

Drop-Down-Funktion dient als Unterstlitzung der Eingabe und entzieht den herstellenden Betrieb bzw.

die fachverantwortliche Person nicht von dessen Verantwortung.

4.6

Lagerung

Unter Lagerung kénnen Sie verschiedene Lagerungshinweise anwéahlen, welche lhrer eigenen Formel
entsprechen und auf der Etikette aufgefiihrt sind. Unter Bemerkungen kdnnen weitere
Lagerungshinweise erganzt werden, welche nicht zur Auswabhl stehen.

frei

Lagerung —

Lagerungshinweise

[7] Nicht Uber 25°C lagern
T Bei Raumtemperatur (15-25°C) lagern
[ | Bei15-30°C lagern
[ | Im Kahlschrank (2-8°C) lagern
| In der Originalverpackung aufbewahren
T Inhalt vor Licht und Feuchtigkeit schitzen
| Tiefgekihit (unterhalb von -15°C) lagern
| Nicht im Kihlschrank lagern
Nicht Einfrieren

[ | Den Benalter fest verschlossen haiten
T Ausser Reichweite von Kinder aufbewahren

Bemerkung
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47 Formel melden

Sobald die Formel zur Meldung eingereicht ist, erscheint diese in Ihrer Formelsammlung mit dem Status
«In Bearbeitung». Wird diese bestétigt, andert sich der Status zu «Meldebestatigung mit Kostenfolge»

Formeln ( )

Suche

Praparat Name # Erstellt von $ Erstelltam Gedndertvon $ Gedndertam Status 3

Hustensaft 22-08-2024 09:04:03 22-08-2024 09:04:37 in Bearbeitung n ﬂ

Neu kann auch nachdem die eigene Formel zur Meldung eingereicht wurde, eine Bemerkung zur
eigenen Formel fir das PAD hinzugefligt werden. In der Formeliibersicht des Betriebs, 6ffnet sich beim
Anwahlen des Ansichtssymbol (Auge) die Formelansicht. Darin steht eine Box flir Bemerkungen an den
PAD zur Verfugung.

5. Fragen oder Unklarheiten

Wenn Sie trotz des Handbuchs noch Unklarheiten Giber die Webapplikation haben, freuen wir uns tber
Ihre Kommentare oder Anfragen (vorzugsweise per E-Mail), damit wir das Benutzerhandbuch
weiterentwickeln kénnen.

Gesundheitsamt

Pharmazeutischer Dienst

Tel. +41 31 633 79 26

Kontakt per E-Mail: info.pad@be.ch
Kontaktformular
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